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Bas sve sto treba da znate kad
trazite posao

Milica Devetakovié¢ i Dunja Jankovié

milica.devetakovic@link.co.rs
dunja.jankovic@link.co.rs
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Agenda - Pt. 1:

Uvod

Kako pristupiti trazenju posla

Aktivno trazenje posla — tehnike i strategije
CV

Motivaciono pismo

o & e h =
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Agenda - Pt. 2:

1. Uvod an

2. Poslovni bonton \ et

3. Priprema za intervju e A e
a. Selekcija — tehnike X\— -

b. Neverbalna komunikacija

c. Role-play

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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N

Sa kojim znanjima biste voleli da izadete sa ove
radionice?

Sta biste voleli da saznate?

?

N
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Cen ter for Career Development
k_

Zasto je ova tema vazna?

,,Onda kada nemate posao, vas posao je da nadete posao!”

Google
e Bombardovanje informacijama _
e Kontradiktorni saveti ...,‘ O\"’ )g[e
® |

e Generalizovani saveti

——

e HR eksperti?

e In or Outdated saveti?

MozZete li da se setite neke prakse koja je prevazidena kada je u pitanju zapoS$ljavanje?

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun



i Center for Career Development
k ‘

N

Danas ste ustali i zelite da nadete ili promenite posao.

Sta je prvo Sto éete uraditi po tom pitanju?

?

N
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Pristup procesu trazenja posla @2

Zbog ¢ega je vazno da prvo pritamo o ovome?

?

N
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Trazenje posla je posao

\

LOOKING FOR A JOB.. e Sta ovaj proces podrazumeva/zahteva?

o Vreme
o Pripremu
o Preuzimanje odgovornosti

o Razli¢ite nacCine prihvatanja ishoda procesa

© Can Stock Photo (destruktivni i konstruktivni)

Center for Career Development www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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N

Gde sam sada?

Gde zelim da budem?

?

N
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When L grow up, S
I want to be q & > I
" IWanttoBea
Systems Programmer PILOT

So You Want To Be a
Game Designer

When L grow up,
I want to be q I wanttobe a...

Sociql Worker

SCIENTIST
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Sta Zelim da budem/radim?

SECOCId e ST, e Identifikovanje sa zanimanjem
understand yourself,

pecdi ol yoL Son L o e Razumevanje sebe i svojih Zelja
what you're looking for

ettt S R R AL e Sta sigurno ne Zelim i ne treba da radim

@

Scolt Dinsmore

Center for Career Development www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sta kada i ako ne znamo $ta Zelimo?

N
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Kako da saznam Sta zelim?

e Unique strenghts — sta je ono $to radimo najbolje, bez obzira na to da li smo placeni ili
ne, i sto nam nikada nije teSko?

e Values — kojim vrednostima se vodimo kada donosimo odluke

e [EXxperiences — iskustva kroz koja svakodnevno u¢imo o sebi, $ta volimo a $ta ne, u
¢emu smo najbolji, a Sta nam ne ide od ruke

Na osnovu ovih saznanja mnogo lakse ¢cemo identifikovati Sta je ono
Sto mi Zelimo i sa ¢im se identifikujemo.

Center for Career Development Www.razvoj-Karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sta je zajedni¢ko svima nama?

N
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Realno sagledavanje trenutne situacije

e (Gde sam i zasto sam tu gde jesam?
e Starting point — Goals
e Realna procena trenutnih kapaciteta

e Kljuéno za postavljanje i ostvarivanje ciljeva

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sta znadi procena mogudnosti? Kako éete
proceniti koliko mozete?

N
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Procena sopstvenih mogucnosti

You want a job

+ What can e Sta Zelimo vs koliko mozemo?
you do?

+ What do ) . ] .
You WA e Koliko mozemo vs koliko zelimo?

e Procena na Sta smo spremni i ponasanje u
skladu sa tim

TEK

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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From baby steps to experts

e Postepeno napredovanje = sigurno napredovanje

Baby Steps

e Kako dobijamo na vremenu kada karijeru gradimo
polako?

e Sa fakulteta na najviSe pozicije?

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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ment

Znacaj volontiranja, obuka i praksi

e Od studiranja do karijere

e VecCe Sanse za dobijanje (dobrih) poslovnih @
- " Internship

uslova

e Samopouzdan i odgovoran pristup poslu

28008 e a £-3
@ :.....: Additional tramng
L

Formal Education ]

L

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sta bi se desilo kada biste odmah posle zavrietka
Skolovanja poceli da radite?

?

N
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Sta Zelim da radim/budem?

WHAT DO

| WANT

TO DO

WITH MY LIFE?

Career Decisions — Unit One

Gde sam sada?

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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THE

pOSSIBILITY :> Koliko mogu?
REPORT

HOW TO

Kako da dodem do posla koji zelim? <: ggg YOuU |
WANT

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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N

Zbog Cega svi mi koji smo zaposleni ne radimo na
viS0oj poziciji?

?

N
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Gde sam sada?

Gde zelim da budem?

?

N
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Kada trazite posao, koje strategije vi koristite?

Gde Cete potraziti posao?

?

N
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Aktivno trazenje posla — strategije

1. Proaktivno trazenje posla

The Open Job Market

20%

- Reaktivnost vs proaktivnost
.Nevidljivo”, ,skriveno” trziste rada? Zbog ¢ega?

»~omaranje” poslodavaca?

Mozda vas prava prilika ¢eka tamo gde do sada niste trazili!

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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RELATIONSHIPS  op aTuNiTIES

CAREER
j/” CONTACTS

CONNECTIONS
NET INTERNET
RUSINESS
SUCCESS L \ Sl
MEE T
COMMUNITIES G{ggr CoLLEAGUES
COMMON
INTERESTS
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Networking (umrezavanje)

O L e Networking: gradenje mreze poslovnih i privatnih
{ O ) 27
& T A O— kontakata
O RN @A) ' ® o  Obavestite druge da trazite posao
OO " ® o Porodica, prijatelji, poznanici
o | i o  Obnovite kontakte sa bivsim kolegama

o Konferencije, meetupovi, skupovi, seminari...

o Razmislite: ko vas moze preporuciti...?

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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§

Koje vi sajtove za trazenje posla najcesce
posecujete?

HR: Na koje sajtove najcesce kaclite oglase?

N

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sajtovi za trazenje posla

) o POSLOVIL.RS
cgﬁﬁﬁﬁgﬁ’ﬁﬂﬁaﬂé’(% pos lOVl %nfostud.com oe

"klikdoposla / :: )
- jooble

e Oglagsll?algaosao Ca reerJ ET. rs

Center for Career Development www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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N

Da li mislite da je dobra praksa da konkurisete na

viSe pozicija u istoj kompaniji?

?

N

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Agencije za zaposljavanje

Grou
e Provizija? e e Adecco

e ,Headhunters” l,,,

e Baze CV-jeva P DEKRA

ManpowerGroup

DEKRA zaposljavanje d.o.o.

trenkwalder \Workforce

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Da li ste bili na nekom sajmu zaposljavanja?

Da li je to bilo korisno iskustvo?

Center for Career Development Www.razvoj-Karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sajmovi zaposljavanja i praksi

(e

e InformiSite se o kompanijama

e (Odstampajte CV LI”KZiOh

e Potrazite regrutere

e Predavanja, interaktivni sadrzaji " gareer Tm.
oys JB

TOP KANDIDATI ZA TOP POSLODAVCE

Center for Career Development Www.razvoj-Karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sajtovi poslodavaca

e Karijera/posao/zaposlenje

e HR mejl? L’”Kgm"p
e Alii profili poslodavaca na:

.. KOMPANI PARTNERSTVA 4\ 0eSR313 FOUNDATION VESTI GALERIJA
o Poslovi.infostud " y

o LinkedIn g Ceo sve

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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poslovi.infostud.com/profili-poslodavaca

Westé — q
A

Mercator
West Pharmaceutical Services Credit Agricole Srbija
Mercator-S d.o.o.
d.o.o. Beograd
OTVORENI KONKURS

{® TeleSign @kb&\:g" -
Srbija

Zapratite
SR

P

Lol

MK Group

Y

RT-RK
© BOSCH
TeleSign d.o.o. .
Carlsberg Srbija d.o.o. RT-RK d.o.0.
rati h d.o.o.
Zaprame i e Zapratile
> oTvoren! konkurs! (B
oTvoren! konkurst [ oTvoren! Konkurs! [
OTVORENI KONKURS m
Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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N

Koristite li ga za traZenje posla?

% HR
Da li koristite LI za traganje za talentima / proveru kandidata?
N

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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e —

LinkedIn

Linked [T}

e Profesionalno umrezavanje (networking):
,Kkako mozemo da pomognemo jedan drugom?”
e 0Od 2002. godine
e Oktobar 2018. god. — 590 miliona korisnika
e 90% regrutera koristi LinkedIn

e Skriveno trziste rada

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun



'o Yoo by LINKgroup

Center for Career Development

§

LinkedIn — saveti

V

PoveZite se i povezujte se

¥

Kontakti sa osobama sa istim interesovanjima / obrazovanjem / koje rade u istoj
kompaniji

HR: LI influenseri?

Gledanje profila / komentarisanje / endorsments

Postujte i Serujte postove drugih

v v vy

Pretraga poslova na LI

Q Search jobs © Search location

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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LinkedIn: endorsments

e Do 50 vestina koje mogu biti potvrdene

e CV, keywords

e Endorse — feedback

e Osobe sa 5 vestina — do 17x viSe pregleda!

Center for Career Development

www.razvoj-karijere.com

by LINKgroup

Most endorsed for...

Bl User Experience
[ Photoshop

m Visual Design

] Adove Fireworks
m Product Design

m Interaction Design
ﬂ User Interface Design
n Wireframes

n Management

n Adobe Creative Suite

Robert also knows about...

e

ﬁ‘ SKILLS & EXPERTISE

BAE ETWARN 2
GOSPRLON JE N
02 -0 U500
TR0 s NLE
7. 0WA0ORZE RN
Enna. mEswun
neZos..N
A8.L0EN

Bl

u Photography n llustrator n E-commerce n Icon Design
a Endorsements n Logo Design a Running n Art Direction

n Information Architecture n User-centered Design

office@razvoj-karijere.com

011/4011-240

Cara Dusana 34, Zemun
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Preporuke

e Employee Referral Program

e NajCeScCe veoma kvalitetni kandidati

Candidate

e ,Skriveno trziste” Awesome Job

e Benefiti
e LinkedIn

CashIn’ e Do Good

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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N

HR:

Sta je vama vazno kada pregledate jedan CV?

?

N

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun



i Center for Career Development
k_ l

CV

e Kako treba da izgleda i sta treba da
saarzi?

!
%\ o Urednoijasno
- o Sistemati¢an redosled

o Licne informacije i fotografija

0

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Uredan i jasan CV

How ever can my AT
e Jasna slika o kompetencijama kandidata brilliance be captured ﬂ{(}\
in a one-page resume? 5

e Preglednost informacija

e Ne bi trebalo da ima preko 2 strane

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Sistemati¢an redosled

e Na pocetku su obavezno licne informacije
0
MK NERRY e . Y X . -
Sut GE Z e Sazetak — sadrzi i ono Sto smatrate svojim prednostima
‘ — or«\M’ .
6&\4 epd‘:;‘oo"“’ e Radno iskustvo
U — . g
F e o 5 ke 0'/ = .
o™ > ¢ e Obrazovanje
e,,sfssl SORE, e e  Obuke/treninzi/seminari
\\ﬂ\'\ost@
e Hobiji i interesovanja
—_—

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Li¢ne informacije i fotografija

e Tacni osnovni podaci
e Fotografija je pozeljna:

PERSONAL INFORMATION

WHAT CAN YOU TELL US ABOUT YOURSELF? ﬁ
7

- stvara se slika o kandidatu
- treba da bude novijeg datuma
- ne treba da bude mrac¢na i mutna

A

? ‘\‘}‘»
\WHAT'S YOUR NAME ]

WHAT’S YOUR OCCUPATION?

WHAT'S
VOUR ADDRESSQ HOW oo ARE you?

.

Center for Career Development Www.razvoj-Karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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N

HR:

Sta su najvece greske u CV-ju?

?

N

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Kako CV ne treba da izgleda?

e Netacne informacije |
When u lied on ur resume and they start

e Nejasan redosled informacija you off on day 1 with no training

e Nedostatak fotografije ili loSa fotografija -

e Intimni detalji iz privatnog Zivota
e Mnogo teksta — predugacak CV

e Univerzalne fraze

e GramatiCke greSke

Center for Career Development Www.razvoj-Karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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,Rupe” u CV-ju

"You have a gap
in your CV.".

e Neaktivnost / duzi vremenski period

izmedu dve aktivnosti "Yes. It was
awesome!”

"I doubt they'll believe this
gap on my CV!I"

Center for Career Development Www.razvoj-Karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Kako biste na intervjuu objasnili zbog Cega imate pauzu od N

dve godine u karijeri?

HR:

Sta je ono u $ta nikada ne biste poverovali kao

% objasnjenje za pauzu u karijeri?

N

Center for Career Development WWW.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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“Your CV may
only be looked

at for just 6
SECONDS?”

L e I — Ll
Center for Career Development www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun



'-" by LINKgroup

% Center for Career Development
§

Kakvim treba da se prikazete da biste privukli paznju?

Instead, show off your potential. Prove you’re a good fit. Demonstrate your impact.

e potencijal
e adaptibilnost i fleksibilnost

e uticaj koji ste imali i koji mozete da imate

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun




e ——

Sta ¢e vas sigurno izdvojiti od drugih kandidata:

e zanimljiv dizajn CV-ja, ne previse komplikovan
e navodenje komparativnih prednosti

e CV koji je prilagoden poziciji za koju konkuriSete
e CV uvek mora biti azuriran

e ne preskakati deo sa interesovanjima i hobijima — friendly
nota svakog CV-ja

e skills summary na pocCetku CV-ja

e uvek navesti pre postignu¢a nego obaveze koje ste imali

Center for Career Development Www.razvoj-Karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Zasto ove reci i na Sta one ukazuju?

Demonsbrabed§
? oo 8
O 2
S 33 -gWon
£ akanched o -g.gm '
Supeitised P C 38 Achieved
Developed
Conducted
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Korisni sajtovi za pravljenje CV-ja

myPerfeg resume

N novoresume

cvmaker

<

CV TEMPLATE MASTER

FREE WORD CV TEMPLATES AND GUIDES

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun
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Webinar — Linda Raynier | Car...
& www.lindaraynier.com

Linda Raynier presents:

"How to,Create e Free online webinar

an Attractive, . ind _
Compelling www.lindaraynier.com

Resume that®
Gets You More
Interviewsiand

Job Offersl’ *

® Bree Online Training to Help You
L’gnd Your Next Dream Job Ofr
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Da li Saljete motivaciona pisma?

Kako ih sastavljate?

HR: Sta mislite 0 motivacionim pismima koja 3alju
kandidati?
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Motivaciono pismo

e Motivation letter, cover letter, application letter
e |za CV-ja, vestine i primeri (brojke?)
e Glavne funkcije:

o privuci paznju

o usmeriti se na ono §to

vi mozete ponuditi poslodavcu

e Humor? Da, ali paZljivo.

Center for Career Development Www.razvoj-karijere.com office@razvoj-karijere.com 011/4011-240 Cara Dusana 34, Zemun



PR
R LD

by LINKgroup

i Center for Career Development
—_—

\
\\ \G od Luck!
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