development center

H.art Development Center je HR konsultantska agencija Cija je misija razvijanje ljudi i unapredenje
procesa u kompaniji putem razvojnih projekata, koucinga, treninga i procene zaposlenih.

Praktikant ¢e se upoznati sa svim procesima koji se odvijaju u nasoj kompaniji, sa posebnim naglaskom
na administrativne i raCunovodstvene aspekte poslovanja.

Praksa iz oblasti raCunovodstva i finansija

Tokom dva meseca, koliko traje praksa, student bi radio sa mentorom na savladavanju robno-
materijalnog poslovanje i knjizenja poslovne dokumentacije.

Opis zaduZenja:

e Administrativni poslovi - unos i obrada poslovne dokumentacije
e Asistencija u kreiranju i aZuriranju baza podataka

e Docekivanje i isprac¢anje klijenata

e Priprema materijala i sale za treninge

Zahtevi:

e Zavrsne godine studija, diplomci i studenti na master studijama (ekonomsko usmerenje, pozeljno
poslovne finansije i racunovodstvo)

e Motivacija i interesovanje za poslove iz oblasti raCunovodstva

e Proaktivnost i Zelja za ucenjem

Vestine i kompetence:

e Poznavanje MS Office paketa

e Srednji nivo znanja engleskog jezika

e Organizovanost, pouzdanost i preciznost u radu

e Razvijen timski duh

e Otvorenost, profesionalnost i ljubaznost u komunikaciji

Prijavni formular moZete pronadi na stranici http://hart.rs/praksa i popunjen poslati na mail adresu
praksa.hart@gmail.com . U Subject (Naslov) mejla naznacite da se prijavljujete za praksu iz oblasti
racunovodstva i finansija.

Samo kandidati koji udu u uzi izbor ée biti kontaktirani.

Rok za prijavu: 17.02.2019.
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