
Account assistant 
● Operativno učestvuje u pripremi i realizaciji projekata 
● Kontaktira potencijalne i stalne dobavljače i prikuplja ponude 
● Učestvuje u angažovanju spoljnih saradnika za realizaciju projekata ili kampanja 
● Vodi evidenciju troškova i zarada angažovanih saradnika 
● Priprema potrebne informacije i materijale za realizaciju projekata i kampanja 
● Priprema izveštaje i evaluacije po završetku projekata i kampanja 
● Vodi evidenciju materijala agencije 
● Učestvuje u svim projektima i poslovima po nalogu Account managera 
● Izveštava Account managera o svojim aktivnostima 
● Učestvuje u radu na svim ostalim poslovima iz domena rada agencije u okviru svojih znanja i veština a 

po nalogu Account manager-a ili menadžmenta agencije 
 
Promo team manager 

● Regrutuje i selektuje članove promo tima  
● Organizuje kastinge 
● Vodi i ažurira bazu promo tima 
● Sprovodi osnovnu obuka promo tima  
● Formira timove i izrađuje rasporeda za pojedinačne kampanje i akcije 
● U saradnji sa Account timovima organizuje briefove za promo timove po svakom projektu/kampanji  
● Prati realizaciju promocija i kontroliše rezultate 
● Evidentira rad i troškove promo timova  
● Odgovoran je za skladištenje i izdavanje uniformi 
● Sprovodi terenska kontrolu rada promo tima u Beogradu 
● Radi u direktnoj komunikaciji sa Account timovima i izveštava ih o aktivnostima vezanim za njihove 

projekte 
● Učestvuje u radu na svim ostalim poslovima iz domena rada agencije u okviru svojih znanja i veština a 

po nalogu Account manager-a ili menadžmenta agencije 
 
Dizajner  

• Samostalno i uz superviziju Art direktora ili Senior dizajnera vodi projekte od pripreme materijala i 
izrade idejnog rešenja, prezentacije do pripreme za štampu. 

• Odgovoran za osmišljavanje i izradu idejnih rešenja u skladu sa potrebama projekata i pod 
supervizijom Art direktora. 

• Dizajnira reklamni, brending i prateći materijal, vizuealne identitete, ambalažu, POSM i sve ostale 
materijale za štampane ili digitalne medije prema smernicama koje dobija od klijenata, Account 
timova, Art direktora i Kreativnog direktora u skladu sa zadatim rokovima 

• Učestvuje u radu kreativnog tima u osmišljavanju kreativnih koncepata i pruža podršku u kreiranju 
komunikacionih strategija 

• Komunicira sa dizajn timom i ostalim timovima agencije vezano za rešavanje zadataka u oblasti 
grafičkog dizajna 

• Implementira kreativna rešenja na sve potrebne materijale i medije 
• Prilagođava/adaptira postojeća dizajnerska rešenja za sve potrebne materijale i medije 
• Brine o poštovanju i primeni zadatih grafičkih standarda  
• Priprema materijale za štampu i elektronsku primenu, i isporučuje elektronske fajlove u skladu sa 

zahtevima projekta i potrebama produkcije 
• Sarađuje sa štamparijama u procesu izrade štampanih materijala 
• Vrši nadzor u realizaciji štampe 
• Učestvuje u svim projektima i poslovima dizajn tima a po nalogu Art direktora ili Kreativnog direktora 
• Vodi urednu evidenciju i arhivu o završenim poslovima i projektima 
• Analizira i prati nove trendove i prikuplja ideje za nova dizajnerska rešenja 
• Radi na razvoju ličnih znanja u cilju unapređenje posla, prati stručne publikacije, izložbe, festivale i sve 

dostupne štampane i elektronske informacije iz oblasti grafičkog dizajna i komunikacija. 
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3D Dizajner 

• Osmišljava idejna rešenja i koncepte 3D vizuelizacije u skladu sa potrebama projekata  
• Modeluje 3D rendere pakovanja, POSM, promo postavki, planograma, postavki za event-a, promo 

materijala i sl. prema smernicama koje dobija od klijenata, Account timova, Art direktora i Kreativnog 
direktora u skladu sa zadatim rokovima 

• Učestvuje u radu kreativnog tima u osmišljavanju kreativnih koncepata i pruža podršku u kreiranju 
komunikacionih strategija 

• Komunicira sa dizajn timom i ostalim timovima agencije vezano za rešavanje zadataka u oblasti 3D 
dizajna 

• Implementira kreativna rešenja na sve potrebne materijale i medije 
• Prilagođava/adaptira postojeća dizajnerska rešenja za sve potrebne materijale i medije 
• Priprema finalne 3D materijale i isporučuje elektronske fajlove u skladu sa zahtevima projekta i 

potrebama produkcije 
• Brine o poštovanju i primeni grafičkih standarda 
• Učestvuje u svim projektima i poslovima dizajn tima a po nalogu Art direktora ili Kreativnog direktora 
• Vodi urednu evidenciju i arhivu o završenim poslovima i projektima 
• Analizira i prati nove trendove i prikuplja ideje za nova dizajnerska rešenja 
• Radi na razvoju ličnih znanja u cilju unapređenje posla, prati stručne publikacije, izložbe, festivale i sve 

dostupne štampane i elektronske informacije iz oblasti industrijskog dizajna i komunikacija. 
 
Junior Dizajner  

• Samostalno ali najčešće uz superviziju Art direktora ili Senior dizajnera vodi manje projekte od 
pripreme i izrade idejnog rješenja do manje zahtevnih priprema za štampu 

• Odgovoran za pripremu i obradu materijala za potrebe Dizajnera, Senior Dizajnera ili Art direktora kao i 
za osmišljavanje i izradu idejnih rešenja u skladu sa potrebama projekata. 

• Dizajnira reklamni, brending i prateći materijal, POSM i sve ostale materijale za štampane ili digitalne 
medije prema smernicama koje dobija od Art direktora i Kreativnog direktora u skladu sa zadatim 
rokovima. 

• Komunicira sa dizajn timom i ostalim timovima agencije vezano za rešavanje zadataka u oblasti 
grafičkog dizajna 

• Implementira kreativna rešenja na sve potrebne materijale i medije 
• Prilagođava/adaptira postojeća dizajnerska rešenja za sve potrebne materijale i medije 
• Priprema materijale za štampu i elektronsku primenu, i isporučuje elektronske fajlove u skladu sa 

zahtevima projekta i potrebama produkcije 
• Vodi urednu evidenciju i arhivu o završenim poslovima i projektima 
• Analizira i prati nove trendove i prikuplja ideje za nova dizajnerska rešenja 
• Radi na razvoju ličnih znanja u cilju unapređenje posla, prati stručne publikacije, izložbe, festivale i sve 

dostupne štampane i elektronske informacije iz oblasti grafičkog dizajna i komunikacija. 
 

   Promoter/ka Hostesa 
● promovisanje brendova renomiranih kompanija u različitim prodajnim kanalima 
● promotivne aktivnosti, event-i, sajmovi, različite vrste događaja 
● stepen obrazovanja minimum SSS 
● izražena komunikativnost i veštine prezentacije 
● odgovornost i predanost u obavljanju poslova 
● izražene prodajne sposobnosti 
● strpljivost i ljubaznost 
● poželjno iskustvo na istim ili sličnim poslovima 
● posedovanje sanitarne knjižice (za promotere/ke u prodajnim objektima) 
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