INTERMATIONAL SCHOOL

=4 savremena

Savremena International School je osmi$ljena kao mesto na kome ucenici na moderan nacin
spoznaju svet oko sebe. Savremena u svakom smislu, nasa Skola je inspirativna sredina za
ambiciozne, mlade ljude koji teZze postizanju visokih akademskih ciljeva. Primenom kreativne
metodike nastave, uz svakodnevnu upotrebu tehnologije u ucionici, kod svojih u€enika
razvijamo kriticko misljenje, ohrabrujemo nove ideje i podrzavamo razvoj ne samo znanja
vec i vestina.

Nasem timu su potrebni saradnici koji su elita i koji svojim dobrim primerom odnosa prema
radu, svojom odgovornoScu prema obavezama, akademskom teznjom i sopstvenim
moralnim kodeksom predstavljaju uzor u€enicima. Ako sebe vidite kao saradnika koji moze
da doprinese reputaciji nase skole, prijavite se za radno mesto:

Asistent Skolskih aktivnosti

Odgovornosti:

e Komunikacija s potencijalnim ucenicima, aktuelnim ucenicima i roditeljima, kao i
pruzanje informacija o radu Skole putem telefona i imejla;

Vodenje evidencije o u¢enicima i roditeljima;

Administrativha obrada upisne dokumentacije i druge Skolske dokumentacije;
Pomaganje prilikom organizacije Skolskih aktivnosti;

Praéenje zvanitnog veb-sajta i imejl naloga Skole, i odgovaranje na imejlove
aktuelnih i potencijalnih u€enika i roditelja.

Kvalifikacije i vestine:

Visoka ili srednja stru¢na sprema;

Odliéne komunikacione vestine — pri li€nom kontaktu, u telefonskom razgovoru i u

prepisci imejlom;

Poznavanje engleskog jezika na najmanje B2 nivou CEFR;

Napredna znanja upotrebe informacionih tehnologija u komunikaciji;

Odli¢na sposobnost licne organizacije;

Odli¢na sposobnost koordinacije razli¢itih radnih zadataka u isto vreme;

Preuzimanje inicijative, upornost i istrajnost u radu i sposobnost za prevazilazenje

prepreka;

e Samopouzdanje, strplienje, snalazljivost, srdacnost i diplomatska veStina u
komunikaciji.


http://www.britishcouncil.it/en/exam/why/english-language-levels-cefr

Benefiti:

Naucicete sve §to je potrebno za efikasan rad na ovoj poziciji — usavrSicete sve tehnike
komunikacije, uklju¢ujuci i vestinu sluSanja roditelja i uCenika, postavljanja pitanja, razvijanja
moci sugestije i veStog postizanja dogovora. Radiéete u profesionalnom i dinami¢nom
okruzenju, koje se neprestano razvija. Imacete moguénost daljeg profesionalnog
usavrSavanja, obogaticete svoje obrazovanje znanjem iz oblasti informacionih tehnologija i
bicete nagradivani u skladu sa postignutim rezultatima.

Ukoliko smatrate da odgovarate profilu kandidata koji trazimo, CV s fotografijom i
motivaciono pismo mozete poslati do 15. 04. 2017. godine.

Zahvaljuiemo svim kandidatima na interesovanju za rad u nasem timu. Pozvaéemo
kandidate koji udu u uzi krug radi informisanja o narednim koracima u procesu selekcije.

Sve dodatne informacije o Skoli moZete naci na adresi www.savremena-gimnazija.edu.rs



http://www.savremenagimnazija.edu.rs/
http://www.en.savremena-gimnazija.edu.rs/

