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H.art Development Center je HR konsultantska agencija Cija je misija razvijanje ljudi i unapredenje
procesa u kompaniji. Cilj nasih usluga je povecanje produktivnosti, zadovoljstva, lako¢e poslovanja i
samim tim poboljSanje funkcionisanja dela ili kompanije u celosti. U fokusu nasih usluga, nalaze se
razvojni projekti, koji predstavljaju kombinaciju koucinga, HR konsaltinga, treninga, praéenja i procena
razvojnih potreba kompanija i zaposlenih.

Praksa iz oblasti ljudskih resursa

Opis zaduzenja:

e Administrativni poslovi

e Docekivanje i ispracanje klijenata

e Priprema materijala i sale za treninge

e Vodenje socijalnih mreza

e Asistencija u kreiranju i aZuriranju baza podataka
e Asistencija u istrazivackim projektima

e Asistencija u marketinskim aktivnostima

e Asistencija u procesu selekcije

e Asistencija u kreiranju upitnika i obradi podataka
e Prevodenje materijala sa engleskog na srpski jezik i obrnuto
e Pisanje stru¢nih ¢lanaka

Zahtevi:

e Zavrsne godine studija, diplomci i studenti na master studijama (poZeljno HR usmerenja)
e Pozeljno posedovanje iskustva u oblasti ljudskih resursa i psiholoskih delatnosti

e Motivacija i interesovanje za poslove iz oblasti ljudskih resursa

e Proaktivnost i Zelja za uéenjem

Vestine i kompetence:

e Poznavanje MS Office paketa

e Poznavanje drustvenih mreza: LinkedIn, Facebook, Twitter, Instagram
e Srednji nivo znanja engleskog jezika

e Organizovanost, pouzdanost i preciznost u radu

e Razvijen timski duh

e Otvorenost, profesionalnost i ljubaznost u komunikaciji

Prijavni formular moZete pronadi na stranici http://hart.rs/praksa i popunjen poslati na mail adresu
praksa.hart@gmail.com

Samo kandidati koji udu u uzi izbor ée biti kontaktirani.

Rok za prijavu: 23.01.2019.
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