by LINKgroup

% Center for Career Development

Nikolina NesSic¢

Regruter u kompaniji LINK group

Email: nikolina.nesic@link.co.rs

Center for Career Development  www.razvoj-karijere.com  office@razvoj-karijere.com 011/7856-140  Cara Dusana 34, Zemun



o N
Center for Career Development ,

Kako da postanete idealan kandidat za posao
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Kakav posao zelite i Cime biste voleli
da se bavite? .

*Koja su vasa interesovanja?

Kako sebe vidite u buduénosti?
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Predimo na pisanje:
* Propratnog pisma

» Motivacionog pisma

* CV-ja
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PROPRATNO PISMO:

v PRATI VASU BIOGRAFIJU
v PRUZA MOGUCNOST DA SE ISTAKNETE PO SVOJIM SPECIFICNOSTIMA
v CILJ >>> NAGLASITI PODATKE IZ RADNE BIOGRAFIJE

v DAJE ODGOVOR NA PITANJE “ZASTO STE BAS VI IDEALAN KANDIDAT ZA NASU
KOMPANIJU?”
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Forma propratnog pisma:

% U desnom uglu stranice piSete vaSe ime, prezime i kontakt
podatke
+ U levom uglu piSete podatke posladavca

s ZapocCinjete sa “Postovani”, a zavrSavate sa “Srdacno” ili “S
postovanjem”

+ Na dnu navedite mesto i datum pisanja

+ Navedite koju dokumentaciju prilazete (CV, preporuke,
sertifikate,...)
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MOTIVACIONO PISMO:

v LICNO OBRACANJE POSLODAVCU

v OVDE IMATE SANSU DA DETALJNIJE PREDSTAVITE SVOJE VESTINE |
ZNANJA

v KOJI BI BIO VAS DOPRINOS KOMPANIJI ZA KOJU KONKURISETE (NA KOJI
NACIN BISTE DOPRINELI VASIM RADOM)
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Forma motivacionoqg pisma:

** Ne duze od jedne A4 strane
* PiSe se u prvom licu jednine
* Treba da sadrzi vase podatke i podatke poslodavca

% PocCinjete sa “Postovani”, zavrSavate sa “Srdacno” ili  “S
posStovanjem”

« Jasno, sazeto i formalno
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Forma motivacionoqg pisma:

» “Zasto ONI?” >> zasto vam je kompanija
interesntna, ovde pokazite vase interesovanje za
kompaniju

» “Zasto VI?” >> zainteresujete poslodavca, navedite
zaSto poslodavac treba bas Vas da izabere
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Kako napisati dobar CV

N\

CvV
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Kako po Vama izgleda dobar CV?
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CV treba da sadrzi:

% LiCne podatke

« Radno iskustvo

% Obrazovanje

< Obuke, kurseve, seminare
% Rad na racunaru @SS
% Poznavanje stranih jezika
% LiCna interesovanja, hobi
% Fotografiju
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LiCni podaci:

Ime i prezime

Datum rodenja

Adresa stanovanja
Mail adresa

Broj mobilnog telefona
Link ka Linkedin profilu
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Radno iskustvo kao najvaznija stavka CV - ja

Pocnite od najskorijeg iskustva

Prikazite ostvarene rezultate i uspehe

Koristite poslovni reCnik za opise radnih obaveza

Bogato iskustvo >> navedite najbitnije

Bez iskustva >> navedite prakse i volonterski rad

Raznoliko radno iskustvo >> navedite najsliCnije poslu za koji
konkuriSete
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Obrazovanije:
e Naziv obrazovne ustanove
e Smer
e Godina pocCetka i zavrSetka studija
e Prosek, ukoliko je iznad 8,00

4,
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Obuke, seminari, kurseuvi:

Posebno vazni za IT

Naziv organizatora

Datum odrzavanja

Kratak opis obuke

SteCena diploma i nivo znanja
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Rad na radunaru:
L2 [3 [ [ [

e MS Office paket (word, power point, excel)

e Navedite posebne kurseve, programe i sertifikate
koje posedujete

e Navedite nivo znanja (nije neophodno)
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Strani jezici: .
_— .
e Navedite sve jezike iz o
kojih posedujete znanje
e Navedite nivo znanja

® Rad uinostranstvu ili

praksa
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® LiChe osobine:
Navedite osobine koje su relevantne poziciji za koju

konkurisete...

e Fotografija:

Uvek je postavite u gornjem desnom uglu. Poslodavac ¢e Vas
pamtiti i na osnovu slike !!!
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Obratite paznju na:

Velicinu i font slova
Gramatiku

Konciznost | pedantnost
Tacnost svih napisanih
stavki
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Sta se ne pise u CV-ju?

e (Ocekivanja vezana za platu

e Negativni komentari za prethodne poslodavce
e Neistine

e Slike, smaijli

e LiCniiporodiCni problemi

e Zargonski izrazi, fraze

Center for Career Development  www.razvoj-karijere.com  office@razvoj-karijere.com 011/7856-140  Cara Dusana 34, Zemun



by LINKgroup

5 Center for Career Development

Primer 3

Center for Career Development  www.razvoj-karijere.com  office@razvoj-karijere.com 011/7856-140  Cara DuSana 34, Zemun



et 8,
(-] -]
.°‘°°°°°

by LINKgroup

% Center for Career Development

KAKO SE IZDVOJITI OD OSTALIH, PAR SAVETA:
o Postavite vas CV da bude online vidljiv

o Postavite linkove na odredene drustvene mreze koji ¢e voditi do
vaseg CV-ja

o Arhitekte, dizajneri: pokazite vasSu kreativnost
o Kreirajte LINKEDIN profil, ukoliko ga nemate, budite aktivni
o Obratite paznju na sam izgled, Citkost, formu

o Pokazite samopouzdanje za svaki posao koji ste do sada obavljali
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Predstavite se na jedinstven nacin i izdvojite od drugih:

https://youtu.be/ctknLHkyew4

k CURRICULUM
VITAE
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Predstavite se na jedinstven nacin i izdvojite od drugih:

Napravite Viralni CV: https://www.youtube.com/watch?v=vVa4A2dfRAAN

Ukoliko se odlucite za ovaj korak, obratite paznju:

Ideja o licnom predstavljanju bude originalna

lzaziva emocionalnu reakciju

Poziva na akciju

Sadrzaj bude zanimljiv kako bi ljudi imali Zelju da ga podele sa
prijateljima

5. Viralno predstavljanje bude lako deljivo — jednim klikom na share

N =
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Krenimo u potragu za posiom
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Gde traZiti posao:
> Portali za posao, NSZ,...
> LINKEDIN - odeljak “Jobs”

> Umrezavanje, budite u kontaktu s kolegama
s fakulteta, profesorima, rodacima

0~ A
> Kontaktirajte preduzeéa u kojima biste voleli CO\‘\IUG F/l
da radite (obratite im se licno mejlom) 3’08

25

> Posecujte sajmove zaposljavanja,
konferencije, steknite kontakte
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NE STIDITE SE DA PITATE

BE CREATIVE

Budite jedinstveni !l

...,

NE PROPUSTITE PRILIKU
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Primeri dobro napisanog CV-ja:

e Primer 1: https://drive.google.com/a/link.co.
rs/file/d/0B90rleteDKUJamVVUaTBTT3dDTVU/view?usp=sharing

.........

e Primer 2: https://drive.google.com/a/link.co.

rs/file/d/0B90rleteDKUJVijk4a2stSjRodms/view?usp=sharing YOU'RE HIRED!
e Primer 3: https://drive.google.com/al/link.co. / ggﬂﬁﬂ?ﬁé#
rs/file/d/0B90rleteDKUJNzJDY ThiVOXWOG8/view?usp=sharing

CORIMME MILLS
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e Primer 4: https://drive.google.com/a/link.co.
rs/file/d/0B90rleteDKUJd3JxcjhaaOxjdlk/view?usp=sharing

e Primer 5: https://drive.google.com/a/link.co.
rs/file/d/0B90rleteDKUJA09qZjlzekNHbzA/view?usp=sharing @

P i

e Primer 6: https://drive.qgooale.com/al/link.co. -
rs/file/d/0B90rleteDKUJTi04T3NhdWNiaUk/view?usp=sharing u RE HIRED'

HOW TO WRITE A
@W BRILLIANT CV
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Hvala na paznji !!!
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