
 
 
 
Naš klijent, preduzeće sa više od 10 godina uspešnog poslovanja na polju upravljanja investicijama 
u građevinarstvu, poziva sve zainteresovane kandidate, spremne da stiču stručno znanje i 
profesionalno iskustvo u dinamičnom okruženju, da se prijave na konkurs za otvoreno radno mesto: 
 
 

RAČUNOVOĐA 
 
 
Potrebne kvalifikacije: 
 

• Viša ili visoka stručna sprema ekonomske struke 
• Dobro poznavanje rada na računaru (MS Office) 
• Radno iskustvo nije neophodno 

 
 
Opis radnih zadataka: 
 

• Knjigovodstveno evidentiranje poslovnih promena sa formalnom i računskom kontrolom 
dokumenata 

• Obračunavanje naknada po ugovoru o delu, naknada za službena putovanja i drugih ličnih 
primanja (osim zarada) sa popunjavanjem poreskih prijava i knjiženjem 

• Priprema naloga za elektronsko plaćanje prema dobavljačima po rokovima dospeća 
• Vođenje PDV evidencija u skladu sa zakonom i pravilnicima 
• Učestvovanje u procesu pripreme finansijskih izveštaja 

 
 
Profil kandidata: 
 

• Izražena odgovornost prema radu i dobra organizovanost  
• Usmerenost na detalje sa sistematičnim pristupom poslu 
• Razvijene komunikacione veštine 
• Spremnost za rad u timu 

 
 

Svoju biogarfiju zainteresovani kandidati mogu poslati na mejl adresu 
h.art.ekonomista@gmail.com do 27.05.2013. godine. 

 
Kandidati koji uđu u uži izbor će biti naknadno obavešteni. 


