
Projekt Menadžer u izvođenju 

Zadaci radnog mesta: 

● Samostalno upravljanje Projektima u fazama inicijacije, planiranja, izvršenja, monitoringa i 
kontrole i zatvaranja  

● Konstantna komunikacija sa Investitorom, strucnim nadzorom i kooperantima/podizvodjacima, 
dobavljacima 

● Analiza i tumačenje zahteva za Ponude, samostalna izrada i usaglašavanje Ponuda sa Klijentima, 
učestvovanje u izradi predloga i usaglašavanju Ugovora  

● Vođenje procesa prikupljanja Ponuda spoljnih saradnika za potrebe realizacije Projekata i izbora 
najpovoljnijeg Ponuđača 

● Učestvovanje u formiranju timova, planiranje i realizacija raspodele ljudskih resursa i izrada 
dinamičkih planova.  

● Priprema neophodne tehnicke dokumentacije prilikom izvodjenja objekata 
● Nadzor i pracenje dinamike izvrsenja radova u izvodjenju 
● Kontrola kvaliteta i tehnicke ispravnosti izvedenih radova 
● Izrada i kontrola privremenih situacija ugovorenih radova 
● Razrada tehnickih detalja i specifikacija potrebnih za izvodjenje radova 
● Praćenje i prikupljanje podataka o cenama materijala i usluga i vršenje procene konkurentnosti 

na tržištu 
● Kontrola evidencije cena dobavljača materijala i opreme i redovno ažuriranje istih 
● Održavanje kontakata sa dobavljačima i dogovaranje rabata i uslova plaćanja 
● Vođenje nabavke materijala i opreme prema zahtevima i potrebama Sektora operative 
● Kontrola utrošaka materijala i resursa po vrstama i pozicijama radova za pojedinačne Projekte - 

gradilišta, 
● Sastavljanje izveštaja i organizacija koordinacionih i drugih sastanaka i vođenje odgovarajućih 

zapisnika 
● Priprema marketinških i tehničkih prezentacija  

Uslovi za kandidate: 

● Minimum 5 godina radnog iskustva, poželjno na istim ili sličnim poslovima 
● Odlično poznavanje engleskog jezika (govorni i pisani) 
● Obavezno poznavanje rada u programskim paketima MS Office, Auto Cad, MS Project 
● Odlično poznavanje zakonske regulative iz oblasti izvodjenja 

Profil kandidata: 

● odgovornost i posvećenost poslu 
● spremnost na timski rad 
● samomotivisanost i sposobnost za samostalno donošenje odluka 
● visok nivo analitičkih, organizacionih i komunikacionih sposobnosti 
● sposobnost efikasnog planiranja i organizacije 

Nudimo Vam: 

● rad na prestižnim i internacionalnim projektima 
● stručno usavršavanje 


