Wiener Stadtische osiguranje a.d.o.

Wiener Stadtische osiguranje a.d.o. Beograd je ¢lan Vienna Insurance Group-e Ciji
poceci datiraju iz 1824. godine. Ova grupa je vodece osiguravajuce drustvo u

Austriji, a na trziStu osiguranja Centralne i Isto¢ne Evrope zauzima drugo mesto. Od

februara 2003. godine poslujemo u Srbiji i ve¢ smo jedna od najuspesnijih
osiguravajuc¢ih kompanija. Kao rezultat iskustva od preko 180 godina, istaknutog
polozaja na trzistu, visokog nivoa strucnosti i efikasnosti u svim oblastima
osiguranja, Wiener Stadtische osiguranje a.d.o. Beograd spremno je da izade u

susret svim zeljama za osiguranjem i sigurnom buduénosc¢u. Uz program prilagoden

nasim uslovima poslovanja i zivota, cilj nam je da sluzimo razvoju i prosperitetu
Srbije i pruzimo moderne i kvalitetne usluge gradanima.

Opis posla:

Administriranje procesa usvajanja akata drustva i odrzavanje baze internih
akata azurnom

AZuriranje dijagrama poslovnih procesa i organizacione Seme Drustva u
odgovaraju¢em softverskom alatu uz azuriranje baza internih registara
Formatiranje i tehnicko uredenje akata drustva, Sifriranje prema vazeéim
internim aktima

Izrada dokumenata QS-a u vezi sa poslovnim procesima

Identifikacija i predlaganje unapredenja procesa upravljanja dokumentima

Vase kvalifikacije:

2 godine radnog iskustva na sli¢nim poslovima
Odli¢no poznavanje rada na racunaru

Aktivno znanje engleskog jezika
SSS/VSS/VSS

Nudimo vam:

Sansu za razvoj karijere i individualnih sposobnosti

Beneficije i razlicite razvojne opcije

Prijatno i timski orijentisano radno okruzenje

Mogucénost nastavka karijere u nekoj od kompanija ¢lanica VIG-a



Posalji svoj CV najkasnije do 23. 3. 2023.



http://skr.rs/zcyC

