POSTANITE

SEKRETAR/KA SKOLE

U SAVREMENO] GIMNAZIJI U BEOGRADU

Priklju¢ite se profesionalnoj eliti u jednoj od najuspe3nijih
medunarodnih Skola u regionu i usavrsite svoje poslovne vestine kroz
saradnju sa vrhunskim nastavnim osobljem i upravom 3kole.
Unapredite administrativno-pravni aspekt poslovanja gimnazije svojim
znanjem i iskustvom. Ostvarite se u skoli koja sprema svoje ucenike za
buducnost.

INTERAKTIVAN PRISTUP
INTERDISCIPLINARNA NASTAVA
INTELIGENTNA UCIONICA
INOVATIVNA TEHNOLOGIJA
INSPIRATIVNA SREDINA

. KAKO )

Iskoristite svoje profesionalno znanje za unapredenje upravnih, pravno-normativnin i
administrativnih poslova u skoli. Savetujte direktora | ucestvujte u donoSenju strateskih
odluka za dalji razvoj poslovanja. Pripremajte ugovore o radu, Skolovanju, stipendiranju
I druge opste | pojedinatne pravne akte. Upravijajte celokupnom 3Skolskom i
kadrovskom administracijom, vodite racuna o promenama u primeni propisa i

evidenciji radnih odnosa. Saradujte sa relevantnim pravosudnirn organima. . Q
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BENEFITI

PLATA PO DOGOVORU
SAVREMEN PRISTUP POSLOVAN]U
STIMULATIVNA SREDINA ZA RAD
STALNI PROFESIONALNI RAZVO]
SARADNJA SA RELEVANTNIM
PRAVOSUDNIM INSTITUCIJAMA

DOBIJATE

Dobijate jedinstvenu priliku da radite u Skoli koja vam
pruza stimulativnu sredinu za rad, kolegijalne saradnike i
upravu Skole koja podrzava vase ideje. Imate mogucnost
da budete proaktivni u pronalazenju reSenja, tacni u
primeni pravnih propisa i inspirisani u donoSenju odluka.
Ostvarite se kroz stalni profesionalni razvoj, li€ni
napredak i nova iskustva.

_ DAJETE )

Donesite svoju master diplomu iz oblasti prava, sa poloZenim stru¢nim ispitom
za sekretara, pravosudnim ispitom, strucnim ispitom za zaposlene u organima
drzavne uprave ili drzavnim strucnim ispitom, kao i dobro poznavanje pravne

terminologije na engleskom jeziku. Doprinesite dobrom energijom, razvijenim
vestinama komunikacije, posvecenos¢u poslu i strpljenjem za rad sa decom |
zaposlenima. Spremite se da radite vredno i da u tome uzivate. Yy i vite se

Za vise informacija u vezi sa Savremenom gimnazijom pogledajte
nas veb-sajt ili Facebook stranu.
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» MOTIVACIONO PISMO

» SKENIRANU DIPLOMU

» PISMO PREPORUKE, NAGRADE
I SLIENO

www.savremena-gimnazija.edu.rs

n www.facebook.com/savremena.gim

savremena
GIMNAZIJA

ﬂ Sumatovacka 45, Vracar, Beograd




