
Naš klijent je neprofitna organizacija “UDRUŽENE” specijalizovana za edukaciju žena pletilja kao i za dizajn                             
i promociju ručno rađenih modnih artikala. Svojim aktivnostima “UDRUŽENE” primarno učestvuju u                     
socijalnom i ekonomskom osnaživanju žena pletilja u Bosni i Hercegovini. Ciljna grupa “UDRUŽENIH” su                         
žene civilne žrtve rata kao i žene iz ruralnih krajeva i marginaliziranih slojeva društva. U okviru projekta                               
“Knitting for an Empowered life” finansiranog od strane Norveške Ambasade u trajanju od 12 mjeseci,                           
objavljujemo oglas za upražnjeno mjesto:

PROJECT COORDINATORa
(mjesto rada u Sarajevu)

Osnovne dužnosti i obaveze:
● Koordinacija aktivnosti sa partnerom projekta Medica Zenica
● Praćenje izvršenja projekta kroz definirane vremenske i akcione rokove
● Organizacija i implementacija treninga i edukacija, kroz administrativnu i logističku podršku
● Organizacija neophodnih aktivnosti u cilju pripreme za učešće na sajmovima u zemlji i u

inostranstvu
● Praćenje financijskih pokazatelje izvršenja projekta
● Kreiranje financijskih i narativnih izvještaja izvršenja projekta prema zadatim vremenskim rokovima
● Organizacija i praćenje aktivnosti vezanih za poslovni razvoj i implementaciju poslovnog plana
● Monitoring i implementacija politike poslovanja Udruženja
● Uredska administracija
● Organizacija seminara i konferencija.

Tražene krakteristike i vještine:
● Izražene komunikacijske vještine
● Izražena sposobnost analiziranja i pozornost na detalje
● Izražena sposobnost planiranja i organizovanja
● Sposobnosti obavljanja više različitih radnih zadataka
● Sposobnosti brzog usvajanja znanja.

Tražene kvalifikacije:
● Posjedovanje diplome (preferencijalno ekonomskog smjera ili managementa)
● Izvanredno poznavanje rada u MS office
● Izvanredno poznavanje Engleskog jezika
● Radno iskustvo u vršenju koordinacijakih poslova administrativnofinansijskog karaktera (iskustvo u

organizacijama čije je djelatnost vezana za socijalno i ekonomsko osnaživanje žena je plus)
● Vozačka dozvola B kategorije.

Posebni zahtjevi:
● Mogućnost korištenja vlastitog automobila uz naknadu predviđenu zakonskom regulativom.

Ukoliko smatrate da ste Vi prava osoba za ovu odgovornu poziciju, molimo Vas da svoju biografiju i                               
motivaciono pismo na engleskom jeziku pošaljete do 19.09.2013. od dana objavljivanja oglasa na email                         
adresu: aplikacije@als.ba


